YUKSEKOGRETIMDE GOREVDE YUKSELME SINAVI DERS NOTLARI VE

MUHTEMEL SORU ANALIZi

Delialioglu

AMAC

Madde 1 - Bu Kanun Hiikmiinde Kararnamenin amaci, Yiiksekogretim tist Kuruluslari ile
Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilatinin Kurulus ve Gérevlerine iliskin Esaslar
diizenlemektir.

MEVZUAT MADDELERI

KAPSAM

Madde 2 - Bu Kanun Hiikmiinde Kararname, Yiiksekogretim Ust Kuruluslar1 ve bagh
kuruluslarla Yiiksek6gretim Kurumlarinin 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanunu'nun 51'inci
maddesine gore kurulan idare tegkilatini kapsar.

YUKSEKOGRETIM KURULU iDARI TESKILATI

Madde 3 - Yiiksekogretim idari Teskilati asagidaki birimlerden olusur:

A) OZEL KALEM MUDURLUGU,

B) GENEL SEKRETERLIK,

C) EGITiM, OGRETIM DAIRE BASKANLIGI,

D) ARASTIRMA PLANLAMA KOORDINASYON DAIRESi BASKANLIGI,

E) KOMPTROLORLUK DAIRE BASKANLIGI,

F) YAYIN VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI,

G) BILGI iSLEM MERKEZi DAIRE BASKANLIGI,

H) INSAAT, BAKIM, ONARIM DAIRE BASKANLIGI,

i) HUKUK MUSAVIRLIGI,

J) DESTEK HIZMETLERI DAIRESi BASKANLIGI.

(EKk fikra )Birinci fikrada belirtilen daire baskanliklarina ilave olarak sayis1 BESi gegmemek
lizere Yiiksekogretim Kurulu Karari ile daire baskanliklar1 kurulabilir. Bu sekilde kurulan
daire baskanliklarinin gérevi Kurul Baskaninca belirlenir.

OZEL KALEM MUDURLUGU

Madde 4 - Ozel Kalem Miidiirliigiiniin Gérevleri Sunlardir :

a)Yukseko6gretim Kurulu Baskaninin yazismalarini yiiriitmek,

b) Yiiksekogretim Kurulu Baskaninin her tiirlii protokol, ziyaret ve téren islerini
diizenlemek,

(Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname)

ACIKLAMA

l1gili yénetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
oldukca diistiktiir.

l1gili yonetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
oldukca dustiktiir.

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Idari Teskilatini olusturan
birimlerden biri degildir ?”

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki daire bagkanhklarina
ilave olarak en fazla kag adet daha daire baskanligi kurulabilir ?”

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
[dari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Ozel Kalem Miidiirliigiiniin gérevlerinden biridir ?”
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c) Yiiksekogretim Kurulu Baskaninca verilecek diger gorevleri yapmak.

GENEL SEKRETERLIK

Madde 5 -1. Genel Sekreterlik, BIR genel sekreter ile EN COK IKI genel sekreter
yardimcisindan ve BAGLI BIRIMLERDEN olusur.

2. Genel Sekreter, Yiiksekogretim Kurulu IDARI TESKILATININ BASIDIR ve bu teskilatin
calismasindan Yiiksekdgretim Kurulu Baskanina karsi sorumludur.

3. Genel Sekreterin, Yiiksekégretim Kurulu idari Teskilatinin basi olarak yerine getirecegi
gorevler disinda, kendisi veya kendisine bagli birimler araciligl ile yapacagi goérevler
sunlardir :

a) Yuksekogretim Kurulunun yerli ve yabanci basinla iliskilerini diizenlemek; 6grenci,
Ogretim Uyesi, resmi ve 6zel kurumlarla iyi iliskiler kurmak.

b) Birimler arasinda uyumlu ¢alismay1 ve hizmetin yerine getirilmesini saglamak ve
denetlemek,

c) Yiiksekdgretim Kurulu toplantilarinda oya katilmaksizin raportorliik gérevini yapmak,
d) Yiiksekogretim Kurulu teskilatinda gorevlendirilecek personel hakkinda Kurul
Baskanina 6neride bulunmalk,

e) Yiiksekogretim Kurulu kararlarinin yazilmasi, imzalanmasi ve saklanmasini saglamak,

f) Baskanlikca hazirlanan Kurul glindeminin zamaninda dagitilmasini, yoklama
cetvellerinin muhafazasini saglamak,

g) Yiiksekdgretim Kurulu Kkararlarimin uygulanmasim ve Universitelere duyurulmasini
saglamak,

h) Yiksekégretim Kurulunun destek hizmetlerinin yapilmasini ve
karsilanmasini saglamak,

i) Kanunla ve diger mevzuatla veya Kurul Baskaninca verilen gorevleri yapmak.

ihtiyaclarinin

EGITIM OGRETIM DAIRE BASKANLIGI

Madde 6 - Egitim ve 6gretim Daire Baskanliginin gorevleri sunlardir :

a) Yiiksekogretim Kurulunun EGITIM VE OGRETIMLE iLGILi GOREVLERINE ILISKIN HER
TURLU HIZMETLERINI YORUTMEK,

b) Yiksekdgretimin egitim ve 6gretim programlarini izlemek, gelistirmek ve bunlarla ilgili
arastirmalar yapmak.

(Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname)

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére

Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki Genel Sekterlik kimlerden
olusur ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
Yiiksekégretim Kurulu Idari Teskilatinin Bagt kimdir ?”

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Genel Sekreterligin gorevlerinden biridir/birisi degildir ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
[dari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Egitim Ogretim Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/biri
degildir ?”
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ARASTIRMA, PLANLAMA KOORDINASYON DAIRE BASKANLIGI

Madde 7 - Arastirma Planlama Koordinasyon Daire Baskanliginin goérevleri sunlardir :

a) Kalkinma planlar1 ve yiiksekdgretim planlari dogrultusunda, iiniversitelere ayrilan
bilimsel arastirma kaynaklarinin en verimli bicimde ve amacina uygun olarak kullanilmasini
saglayacak onerileri hazirlamak, uygulamalari izlemek,

b) Kalkinma plan ve hedefleri dogrultusunda, Yiiksekogretim Kurulu ve birimlerinin ana
gorevlerine iliskin politikalar: olusturmak ilgili calismalar yapmalk,

c) PLAN VE PROGRAMLARI HAZIRLAMAK, uygulamay1 izlemek, sonuglarini
degerlendirmek, karsilasilan giicliikleri giderici 6nlemleri saptayarak Kurul Baskanligina
sunmak,

d) Plan ve yillik programlarla ilgili arastirmalar yapmak, istatistik verileri toplayip
degerlendirmek,

e) Yurtici ve yurtdisi yliksekdgretim kurumlari arasinda, kanunlarla belirlenen amag;, ilke ve
hedefler dogrultusunda stirekli isbirligi ve koordinasyonun saglanmasi ile ilgili calismalari
yapmak.

KOMPTROLORLUK DAIRE BASKANLIGI

Madde 8 - Komptrolorliik asagidaki gorevleri yiiriitiir :

a) Hizmet ve faaliyetlerin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in insan, para
ve malzeme gibi mevcut kaynaklarin en uygun ve verimli bir sekilde kullanilmasin
saglamak iizere yiiksekogretim iist kuruluslari ile {iniversitelere ait BUTCE TASARILARINI,
PLAN VE PROGRAM ESASINA GORE HAZIRLAMAK VE UYGULAMASINI iZLEMEK,

b) Yatirim programlarinin finansman kaynaklar1 ile ilgili ve gerekli bilgi, belge ve
istatistikleri toplamak ve degerlendirmek.

YAYIN VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

Madde 9 - Yayin ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin gorevleri sunlardir :

a) KUTUPHANENIN DUZENLI CALISMASINI SAGLAMAK,

b) Kitap ve Dergileri yurti¢cinden ve yurtdisindan saglamak, bunlarin mikrofilm, film, video,
banta gecirilmesini ve ciltlenmesini ve kataloglanmasini yaptirmak,

c) Gerekli her tiirli film, fotokopi, kitap, dergi ve makaleleri saglamak,

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Arastirma, Planlama Koordinasyon Daire Baskanliginin
gorevlerinden biridir/birisi degildir ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Komptrolorliik Daire Baskanliginin gorevlerinden biridir/birisi
degildir ?”

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
[dari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Yayin ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin gorevlerinden biridir/
birisi degildir 7"
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d) Kiitiiphane hizmetlerini yliksekogretim kurumlari ile ihtiya¢ duyan Kkisi ve kurumlara
sunmak.

BILGi iSLEM MERKEZi DAIRE BASKANLIGI

Madde 10 - Bilgi islem Merkezi Daire Baskanhgimn gérevleri sunlardir:

a) Egitim ve arastirmada her tiirli bilgiyi derlemek, degerlendirmek, kayitlarini tutmak ve
yayinlanmasini saglamak,

b) GEREKLI YAYIN VE DOKUMANLARI BiLGi ISLEM ORTAMINA AKTARMAK,
KORUMAK VE GEREKTIGINDE HiZMETE SUNMAK,

c) Biitce ve yatirimlarin; fakiilte, yiiksekokul, enstitli, boliim, anabilim dallar itibariyla
O0gretim elemanlar1 ve Ogrencilerin dagiliminin; dniversitelerin fiziki imkan ve
kaynaklarinin kayitlarini tutmak,

d) Baskanlikea verilecek diger bilgi islem hizmetlerini yapmak.

INSAAT, BAKIM, ONARIM DAIRE BASKANLIGI

Madde 11 - insaat, Bakim, Onarim Daire Baskanhiginin gérevleri sunlardr :

a) Yiiksekogretim Kurulunca gerceklestirilecek her TURLU INSAATLA ILGILI TEKNIK
HIZMETLERI YURUTMEK,

b) Universitelerce yapilacak insaatlarin durumunu izlemek, fiziki gerceklesmeleri
degerlendirmek.

HUKUK MUSAVIRLIGI

Madde 12 - Hukuk Misavirliginin gorevleri sunlardir :

a) Yiiksekogretim Kurulunun HUKUKI KONULARDA DANISMANLIGINI YAPMAK,
b) Kurulun ilgili oldugu davalari takip etmek,

) Kurul Baskaninca verilecek benzer diger gorevleri yapmak.

DESTEK HiZMETLERI DAIRE BASKANLIGI

Madde 13 - Destek Hizmetleri Daire Bagskanlhiginin gorevleri sunlardir :

a) Yiiksekdgretim Kurulunun TUM PERSONEL VE SOSYAL HIZMETLERINI GORMEK,
b) Bakim, onarim, aydinlatma, 1sitma, temizlik ve benzeri isleri yapmalk,

c) Basim ve grafik isleri ile evrak, yazi, teksir hizmetlerini yapmak,

(Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname)

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Bilgi Islem Merkezi Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/ birisi
degildir ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Insaat, Bakim, Onarim Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/
birisi degildir ?”

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Hukuk Miisavirliginin gérevlerinden biridir/birisi degildir ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekdgretim Kurulu Idari Teskilatindaki
Destek Hizmetleri Daire Baskanliginin gorevlerinden biridir ?”
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d) Sivil savunma, giivenlik ve ¢evre kontrolu islerini yerine getirmek.

YUKSEKOGRETIM DENETLEME KURULU
Madde 14 - 1. Yiiksekdgretim Denetleme Kurulu idari Teskilati ve sekreterin yonetiminde = “Yiiksekdgretim Ust Kuruluglari [le Yiiksekdgretim Kurumlarinin

KURUL SEKRETERLIGI biirosundan olusur. Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
2. Kurul Sekreterligi biirosu, Kurul Bagkaninca verilecek yazisma, evrak ve benzeri gorevleri = Yiiksekdgretim Denetleme Kuruluna bagli Kurul Sekreterligi
yapar. Biirosunun gorevlerinden biridir/ birisi degildir ?”

OGRENCI SECME VE YERLESTIRME MERKEZI IDARI TESKILATI VE GOREVLERI

Madde 15-Ogrenci Secme ve Yerlestirme Merkezi Idari Teskilat :

Madde 16-GENEL SEKRETERLIK :

Madde 17-BiLGI ISLEM MUDURLUGU :

Madde 18-ARASTIRMA GELISTIRME DEGERLENDIRME MUDURLUGU:

Madde 19-SINAV HiZMETLERI MUDURLUGU: 6114 sayih Kanunla ézel olarak diizenlendi.
Madde 20-KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON MUDURLUGU:

Madde 21-HUKUK MUSAVIRLIGI:

Madde 22-PLANLAMA VE MALI iSLER MUDURLUGU:

Madde 23-DESTEK HIZMETLER MUDURLUGU:

Madde 24-FON SAYMANLIGI:

UNIVERSITELERARASI KURUL IDARI TESKILATI VE GOREVLERI

Genel Sekreterlik:

Madde 25 - 1. Genel Sekreterlik BIR GENEL SEKRETER ILE BiR GENEL SEKRETER

YARDIMCISI, HUKUK MUSAVIRI, IHTIYAC DUYULAN UZMAN VE BURO “Yiiksekdgretim Ust Kuruluglari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin

PERSONELINDEN olusur. Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
2. Genel Sekreter ve kendisine bagh Hukuk Miisaviri ve birimler araciligi ile asagidaki = Universitelerarast Kurul Idari Teskilatindaki Genel Sekreterlik
gorevleri yapar: kimlerden olusur ?”

a) Universitelerarasi Kurulda ¢alisan tiim personelin gérev ve sorumluluk anlayisina bagh
olarak hizmet vermelerini ve hizmet i¢i egitimlerini saglamak,

b) Birimler arasinda uyumlu calismay1 ve hizmetin yerine getirilmesini saglamak ve
denetlemek,
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c) Universitelerarasi Kurul toplantilarinda oya katilmaksizin raportérliik gérevi yapmak,
d) Sekreterlik biirosunda gorevlendirilecek personel hakkinda, Kurul Baskanina 6neride
bulunmak,

e) Kurul kararlarinin yazilmasi, imzalanmasi ve saklanmasini saglamak,

f) Baskanlik¢a hazirlanan Kurul giindeminin zamaninda dagitilmasini yoklama cetvellerinin
muhafazasini saglamak,

g) Kurul kararlarinin tiniversitelere ve ilgililere duyurulmasini saglamak,

h) Universitelerarasi Kurulun her tiirlii yénetim hizmetlerini ve ihtiyaclarini saglamak,

i) Kanunla ve diger mevzuatla veya Kurul Baskaninca verilen diger goérevleri yapmak,

j) Kurulun hukuki sorunlarinin ¢6ziimiinii saglamak,

k) Kurulca istenecek mevzuat taslaklarini hazirlamak,®

1) Kurula hukuki danismanlik yapmak.

YUKSEKOGRETIM KURUMLARININ iDARI TESKILATI VE GOREVLERI

UNIVERSITE iDARI TESKILATI:

Madde 26 - Universite idari Tegkilat1 agagidaki birimlerden olusur:
A) GENEL SEKRETERLIK,

B) YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIiRE BASKANLIGI,

C) PERSONEL DAIRE BASKANLIGI,

D) KOMPTROLORLUK DAIRE BASKANLIGI,

E) OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI,

F) SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI,

G) KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI,
H) BILGI iSLEM DAIRE BASKANLIGI,

i) HUKUK MUSAVIRLIGI,

J) DESTEK HIZMETLERI DAIRE BASKANLIGI,

K) UNIVERSITE HASTANESi BASMUDURLUGU.

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatindaki birimlerden
biri degildir ?”

GENEL SEKRETERLIK: “Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
[dari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
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Madde 27 - 1. Genel Sekreterlik, BIR Genel Sekreter ile EN COK IKI Genel Sekreter
Yardimcisindan ve BAGLI BIRIMLERDEN olusur.

2. Genel Sekreter, tiniversite idari teskilatinin basidir ve bu tegkilatin calismasindan Rektore
karsi sorumludur.

3. Genel Sekreter, UNIVERSITE IDARI TESKILATININ BASI olarak yapacag gorevler
disinda, kendisi ve kendisine bagh birimler araciligi ile asagidaki gorevleri yerine getirir.

a) Universite idari teskilatinda bulunan birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde
calismasini saglamak,

b) Universite Senatosu ile Universite Yénetim Kurulunda oya katilmaksizin raportorliik
gorevi yapmak; bu kurullarda alinan kararlarin yazilmasi, korunmasi ve saklanmasini
saglamak,

c) UNIVERSITE SENATOSU iLE UNIVERSITE YONETIM KURULUNUN KARARLARINI
UNIVERSITEYE BAGLI BIRIMLERE ILETMEK,

d) Universite idari teskilatinda gérevlendirilecek personel hakkinda rektére oneride
bulunmak,

e) Basin ve halkla iliskiler hizmetinin ytriitilmesini saglamak,

f) Rektorligiin yazismalarini ylriitmek,

g) Rektorliigiin protokol, ziyaret ve toren islerini diizenlemek,

h) Rektor tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak.

YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIiRE BASKANLIGI

Madde 28 - Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhginin gérevleri sunlardir:

a) UNIVERSITE BINA VE TESISLERININ PROJELERINI YAPMAK, iHALE DOSYALARINI
HAZIRLAMAK, YAPI VE ONARIMLA iLGILI IHALELERIi YURUTMEK, iNSAATLARI
KONTROL ETMEK VE TESLiM ALMAK, BAKIM VE ONARIM iSLERINI YAPMAK,

b) Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda, jenerator, havalandirma sistemleri ile telefon santral,
cevre diizenleme ve arag isletme, asansor bakim ve onarimi ile benzer isleri yiiriitmek.

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI:
Madde 29 - Personel Daire Baskanliginin goérevleri sunlardir:

Universite Idari Teskilatindaki Genel Sekreterlik birimi kimlerden
olusur ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
[dari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
Universite Idari Teskilatinin bast kimdir ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Genel
Sekreterligin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Yapi Isleri ve
Teknik Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”

e

Yiiksekégretim Ust Kurulugslart e Yiiksekégretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
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(Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda

-‘ Akademi Kanun Hitkmiinde Kararname)

a) UNIVERSITENIN INSAN GUCU PLANLAMASI VE PERSONEL POLITiKASIYLA ILGILI
CALISMALAR YAPMAK, PERSONEL SISTEMININ GELISTIRILMESIYLE iLGILI
ONERILERDE BULUNMAK,

b) Universite personelinin atama, 6zliik ve emeklilik isleriyle ilgili islemleri yapmak,

c) Idari personelin hizmet éncesi ve hizmet ici egitimi programlarim diizenlemek ve
uygulamak,

d) Verilecek benzeri gorevleri yapmak.

KOMPTORLORLUK DAIRE BASKANLIGI:

Madde 30 - Komptrolorliik, asagidaki gorevleri yapar:

a) Hizmet ve faaliyetlerin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi icin INSAN, PARA
VE MALZEME GIBI MEVCUT KAYNAKLARIN EN UYGUN VE VERIMLI BiR SEKILDE
KULLANILMASINI SAGLAMAK UZERE UNIVERSITEYE AiT BUTCE TASARILARINI PLAN
VE PROGRAM ESASINA GORE HAZIRLAMAK VE UYGULANMASINI iZLEMEK,

b) Yatirim programlarinin finansman kaynaklar1 ile ilgili ve gerekli bilgi, belge ve
istatistikleri toplamak ve degerlendirmek,

c) Uygulama sirasinda nakit ve 6denek durumunu izlemek,

d) Universitenin ayniyat isleri ile her tiirlii 6deme ve tahsil islerini yiiriitmek.

OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI:

Madde 31 - Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginin gérevleri sunlardir:

a) OGRENCILERIN YENi KAYIT, KABUL VE DERS DURUMLARI iLE iLGiLi GEREKLI
ISLERI YAPMAK,

b) Mezuniyet, kimlik, burs, mezunlarin izlenmesi islemlerini yiiriitmek,

c) Verilecek diger benzeri gorevleri yerine getirmek.

SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI:

Madde 32 - Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin gérevleri sunlardir:

a) OGRENCILERIN VE PERSONELIN, SAGLIK ISLERi VE TEDAVILERi iILE ILGILI
HIZMETLERI YURUTMEK,

asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Personel Daire
Baskanliginin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”

i

Yiiksekégretim Ust Kuruluglart Ile Yiiksekégretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Komptorlérliik
Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”

i

Yiiksekégretim Ust Kuruluglart Ile Yiiksekégretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Ogrenci Isleri
Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”

“u

Yiiksekégretim Ust Kuruluglart Ile Yiiksekégretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Saglik, Kiiltiir
ve Spor Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”



YUKSEKOGRETIMDE GOREVDE YUKSELME SINAVI DERS NOTLARI VE

MUHTEMEL SORU ANALIZi

Delialioglu

b) Ogrencilerin ve personelin barinma, yemek ve benzeri ihtiyaclarimi karsilamak,
c) Ogrencilerin ve personelin, spor, kiiltiirel ve sosyal ihtiyaclarini karsilayacak faaliyetleri
diizenlemek.

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI:

Madde 33 - Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin gérevleri sunlardir:

a) UNIVERSITE KOUTUPHANELERININ GEREKLI HER TURLU HiZMETLERINi
KARSILAMAK,

b) Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit katologlar1 ve hizmete sunma islemleri ile
bibliyografik tarama ¢alismalarini yapmalk,

c) Verilecek benzeri diger gorevleri yerine getirmek.

BILGIi iSLEM DAIRE BASKANLIGI:

Madde 34 - Bilgi islem Daire Baskanhiginin gorevleri sunlardir:

a) UNIVERSITEDEKI BiLGi ISLEM SISTEMINi ISLETMEK; EGITiM, OGRETIM VE
ARASTIRMALARA DESTEK OLMAK,

b) Universitenin ihtiya¢ duyacag diger bilgi islem hizmetlerini yerine getirmek.

HUKUK MUSAVIRLIGi

Madde 35 - Hukuk Miisavirliginin gorevleri sunlardir:

a) UNIVERSITENIN OGRENCILERI, DIGER Ki$i VE KURUMLARLA OLAN ANLASMAZLIK
VE UYUSMAZLIKLARINDA ADLi VE iIDARI MERCILERDE UNIVERSITENIN HAKLARINI
SAVUNMAK,

b) Universitenin tasarruflarinin yiiriirliikteki kanunlara uygun olarak icrasinda, idareye
yardimci olmak,

c) Verilecek benzeri diger gorevleri yerine getirmek.

DESTEK HiZMETLERI DAIRE BASKANLIGI:
Madde 36 - Destek Hizmetleri Daire Baskanliginin gérevleri sunlardir:

(Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname)

i

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekégretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanliginin gorevlerinden biridir/biri
degildir ?”

i

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslart Ile Yiiksekégretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Bilgi Islem
Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”

i

Yiiksekégretim Ust Kuruluglart Ile Yiiksekégretim Kurumlarinin
Idari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Hukuk
Miisavirliginin gorevilerinden biridir/biri degildir ?”

i

Yiiksekégretim Ust Kuruluglart Ile Yiiksekégretim Kurumlarinin
[dari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére



YUKSEKOGRETIMDE GOREVDE YUKSELME SINAVI DERS NOTLARI VE

MUHTEMEL SORU ANALIZi

Delialioglu

a) Arag, gere¢ ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri yiiriitmek,

b) TEMIZLIK, AYDINLATMA, ISITMA, BAKIM, ONARIM VE BENZERi HiZMETLERI
YAPMAK,

c) Basim ve grafik isleri ile evrak, yazi teksir hizmetlerini yerine getirmek,

d) Sivil Savunma, giivenlik ve ¢evre kontrolii islerini yiiriitmek,

e) Verilecek benzeri gorevleri yapmak.

UNIVERSITE HASTANESI BASMUDURLUGU :

Madde 37 - Hastane bulunan iniversitelerde, Hastane Basmidurliigiiniin gorevleri
sunlardir:

HASTANENIN DUZENLI iISLEMESINI VE iYi HIZMET VERMESINI, KAYITLARIN DUZGUN
TUTULMASINI VE BENZERI HIZMETLERIN GORULMESINi SAGLAMAK.

FAKULTE VE YUOKSEKOKUL iDARI TESKILATI VE GOREVLERI:

Madde 38 - Bir kampiis yapisi icerisinde yer alan fakiilte ve yiiksekokullarda, fakiilte ve
yiiksekokul sekreterine bagl yeteri kadar uzman ve personelden olusan sekreterlik,
fakiiltenin veya yiiksekokulun idari islerini yiritiir.

Merkezi olmayan bir yerlesim diizenindeki fakiilte ve yiiksekokullar ile, iniversite
rektorliigiiniin bulundugu sehirden baska sehirlerdeki fakiilte ve yliksekokullarda idari yapi
asagidaki sekilde diizenlenir.

a) Fakiilte idari Teskilat1 ve Gérevleri

1. FAKULTE IDARI TESKILATI, FAKULTE SEKRETERI iLE SEKRETERLIK BUROSUNDAN
VE iHTiYACA GORE KURULACAK OGRENCI iSLERi, PERSONEL, KUTUPHANE, MALI
ISLER, YAYIN VE DESTEK HiZMETLERI BIRIMINDEN OLUSUR.

2. Bir fakiiltede 1.inci fikrada sayilan birimlerin kurulmasina ilgili iiniversitenin énerisi
iizerine YUKSEKOGRETIM KURULUNCA Karar verilir.

3. Fakilte sekreteri ile sekreterlik biirosu ve varsa bagh birimler, fakiiltenin idari
hizmetlerinin yliriitiilmesinden sorumludurlar.

b) Yiiksekokul idari Teskilat1 ve Gérevleri

(Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname)

asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Destek
Hizmetleri Daire Baskanliginin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”

““Yiiksekdgretim Ust Kuruluglari Ile Yiiksekégretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Universite Idari Teskilatinda Universite
Hastanesi Basmiidiirliigiintin gérevlerinden biridir/biri degildir ?”

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
[dari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Fakiilte Idari Teskilatinin gérevlerinden biri
degildir ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
Fakiilte ve Yiiksekokul Idari Teskilatinda kurulacak birimler kimin
onerisi ve karariyla kurulur?”



YUKSEKOGRETIMDE GOREVDE YUKSELME SINAVI DERS NOTLARI VE

Delialioglu MUHTEMEL SORU ANALIZi
(Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda

-‘ Akademi Kanun Hitkmiinde Kararname)

1. YOKSEKOKUL IDARI TESKIiLATI, YUKSEKOKUL SEKRETERI ILE SEKRETERLIiK
BUROSUNDAN VE IHTIYACA GORE KURULACAK OGRENCi iSLERi, PERSONEL,
KUTUPHANE, MALI ISLER VE DESTEK HIZMETLER BiRIMINDEN OLUSUR.

2. Bir yiiksekokulda, 1'inci fikrada sayilan birimlerin kurulmasina, ilgili tiniversitenin
onerisi tizerine YUKSEKOGRETIM KURULUNCA karar verilir.

3. Yiiksekokul sekreteri ile sekreterlik biirosu ve varsa bagh birimler, yiiksekokulun idari
hizmetlerinin yiiriitiilmesinden sorumludurlar.

ENSTIiTU IDARI TESKILATI GOREVLERI:

Madde 39 -1. Enstitii idari teskilat, ENSTITU SEKRETERI ILE SEKRETERLIK
BUROSUNDAN VE IHTIiYACA GORE KURULACAK OGRENCi iSLERi VE DESTEK
HIZMETLERI BIRIMINDEN OLUSUR.

2. Bir enstitiide, 1'inci fikrada sayilan birimlerin kurulmasina ilgili tiniversitenin 6nerisi
lizerine Yiiksekogretim Kurulunca karar verilir.

3. Enstitii sekreteri ile sekreterlik blirosu ve varsa bagli birimler, enstitiiniin idari
hizmetlerinin ylriitiilmesinden sorumludur.

BOLUM IDARI TESKILATI VE GOREVLERI:

Madde 40 - 1. Boliim idari teskilati, BIR BURO SEFININ YONETIMINDE YETER SAYIDA
PERSONELDEN OLUSUR.

2. Bolim biirosu, béliimiin yazi, evrak ve benzeri islerini boliim baskaninin emirlerine
gore yerine getirir.

TAHSIS EDILEN KADROLAR:

Madde 41 - Yiiksekogretim st kuruluslan ile yiiksekdgretim kurumlarinin idari
teskilatinin, 657 sayili Kanuna tabi personeline ait kadrolari, EKLI (1) SAYILI CETVELDE
GOSTERILMIS VE ILGILI KURUMLARA TAHSIS EDILMISTiR.

Bu Kanun Hiikmiinde Kararname ile Universitelere tahsis edilen kadrolarin, Universitelere
baghh birimler arasinda dagihmi REKTORLER tarafindan yapilir ve Yiiksekoégretim
Kurulunun onayindan sonra yirtrlige girer.

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilat: Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
asagidakilerden hangisi Yiiksekokul Idari Teskilatinin gérevlerinden
biri degildir ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére
Enstitii Idari Tegskilati kimlerden olusur ?”

“Yiiksekégretim Ust Kuruluslari Ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin
Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye gére Béliim
Idari Tegskilat: kimlerden olusur ?”

l1gili yonetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
oldukca diistiktiir.



YUKSEKOGRETIMDE GOREVDE YUKSELME SINAVI DERS NOTLARI VE
DQliOliOélU ) MUHTEMEL SORU ANALIZI
(Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda

-‘ Akademi Kanun Hitkmiinde Kararname)

SAKLI KADROLAR:

Madde 42 - Bu Kanun Hiikmiinde Kararnameye ekli (1) sayili cetvelde yer alan kadrolardan
(2) sayili cetvelde gosterilenler sakli olup, hizmet kapasitelerindeki artisa paralel olarak
CUMHURBASKANINCA serbest birakilir.(

EK GOSTERGELER:

Madde 43 - 657 sayili Kanunun 36 nc1 maddesinde yazihi Genel idari Hizmetleri Sinifinin 1
ve 2'nci derecelerine dahil gorevler icin tespit edilen ek gdsterge rakamlari ekli (II) SAYILI
listede gosterilmistir.

IPTAL EDILEN KADROLAR:

Madde 44 - Bu Kanun Hiitkmiinde Kararnamenin yiiriirliige girdigi tarihe kadar, 1322 sayil
Genel Kadro Kanunu ve Ozel Kanunlar ile Biitce Kanunlar1 hiikiimleri uyarinca ihdas ve
degisiklik yoluyla bu Kanun Hiikmiinde Kararnamenin kapsamina giren kuruluslara tahsis
edilmis bulunan 657 sayili Kanun kapsamina giren personel kadrolari iptal edilmistir.

AVUKATLIK UCRETLERINDEN YARARLANMA:

Madde 45 - Yiiksekogretim iist kuruluslar ile yiiksekdégretim kurumlarinin hukuk
misavirligi ve avukathk kadrolarinda bulunan ve fiilen bu gorevleri yliriitenlerle hukuk
servisinden ¢alisan diger personeli, mahkemeler ve icra dairelerince hiikmolunup tahsil
olunan avukatlik tcretlerinden 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun degisik 146 nci
maddesi hiikiimleri ¢cercevesinde yararlanirlar.

YONETMELIK

Madde 46 - Yiiksekogretim tist kuruluslan ve yliksekdgretim kurumlarinin idari teskilati,
gorevleri ve calisma esaslari, Yiikksekogretim Kurulu tarafindan c¢ikarilacak yonetmelikle
diizenlenir.

YURURLUK
Madde 47 - Bu Kanun Hikmiinde Kararname yayimi tarihinde ytriirliige girer.

I1gili yonetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
oldukga diisiiktiir.

I1gili yonetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
oldukga diisiiktiir.

I1gili yonetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
oldukca diistiktiir.

l1gili ydnetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
oldukca dusiiktiir.

I1gili yonetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali

oldukca diisiiktiir.

l1gili yonetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
oldukca diisiiktiir.



YUKSEKOGRETIMDE GOREVDE YUKSELME SINAVI DERS NOTLARI VE

Delia lio§ lu MUHTEMEL SORU ANALIZI
. (Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekégretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda

-‘ Akademi Kanun Hitkmiinde Kararname)
YURUTME f1gili yénetmeligin diizenleyici hiikiimleridir. Soru gelme ihtimali
Madde 48 - Bu Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimlerini Bakanlar Kurulu yiiritiir. oldukga diisiiktiir.
GUN/AY/YIL/SAYI/ADET GECEN YER GUN/AY/YIL/SAYI/ADET

Birinci fikrada belirtilen daire baskanliklarina ilave olarak sayis1 BESi gecmemek lizere
Yiiksekogretim Kurulu Karari ile daire baskanliklar kurulabilir. Bu sekilde kurulan daire -BE$

baskanliklarinin gérevi Kurul Baskaninca belirlenir. (Madde 3-1)

Madde 5 -1. Genel Sekreterlik, BIR genel sekreter ile EN COK IKI genel sekreter BiR

yardimcisindan ve bagh birimlerden olusur. (Madde 5-1) EN COK iKi
GENEL SEKRETERLIK:

Genel Sekreterlik, BIR Genel Sekreter ile EN COK iKI Genel Sekreter Yardimcisindan ve bagh -BiR
birimlerden olusur. (Madde 27-1) -EN COK IKI

BOLUM iDARI TESKILATI VE GOREVLERI:
Boliim idari teskilati, BIR biiro sefinin yénetiminde YETER SAYIDA personelden olusur. -BiR
(Madde 40-1) -YETER SAYIDA



